聖約翰科技大學 (114年勞動部-就業計畫) 檢核表
114.02.18製
	辧理系所/單位
	

	辦理日期
	

	辦理時間
	

	活動名稱
	

	活動地點
	                                             

	參加人數
	

	核定金額
	


	活動成果報告書
	會計核銷檢附資料

	項次
	內容
	自我檢核表
	項次
	內容
	自我檢核表

	01
	就業講座成果報告書
	□是□否
	01
	經費支出明細表(正本)
	□是□否

	02
	報告書內容:
活動效益(講座問卷統計)
	□是□否
	02
	講座鐘點費(正本)
	□是□否

	03
	活動照片
	□是□否
	03
	補充保費繳費單
	□是□否

	04
	簽到表(副本)
	□是□否
	04
	工作人員費簽單(正本)
	□是□否

	05
	檢核單
	□是□否
	05
	核銷系統-工作人員簽收單
	□是□否

	
	06
	所有費用收據正本
	□是□否

	
	07
	勞動核定活動預算表
	□是□否

	
	08
	簽到表(正本)其他附件(書籍印製)
	□是□否


	承辦人員簽章
	日期:


3

